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Jednaci rad Zastupitelstva obce BaS k a

schvéleny usnesenim Zastupitelstva obce Baska
¢. 5.2/3/2022 ze dne 20. 12. 2022

Zastupitelstvo obce Baska (dale jen ,,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecnich ztizenich), (dale jen ,,zakon o obcich®) tento Jednaci fad Zastupitelstva obce
Baska (dale jen ,,jednaci ad*):

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad upravuje nalezitosti pfipravy, svolavani a pribéhu zasedani zastupitelstva, prava a
povinnosti ucastniki zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani a dal$i organizacni zalezitosti
souvisejici s Cinnosti zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva se fidi pravnim fadem
Ceské republiky, zejména zakonem o obcich.

ClL2
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta spolu s mistostarostou. Pripravu podkladd
pro jednani zastupitell zajist'uji zaméstnanci Obecniho ufadu Baska (dale jen ,,obecni Gifad®).

2. Pravo predkladat navrhy k zarazeni na pofad jedndni pfipravovaného zasedani zastupitelstva
obce maji jeho Clenové, rada obce a vybory zastupitelstva. Navrhy na projednani v zastupitelstvu
se podavaji v pisemné form¢ elektronicky, pfipadné v listinné podob¢ prostiednictvim podatelny
obecniho ufadu tak, aby byly obecnimu ufadu doru¢eny nejpozdéji 12 dnd pied zasedanim
zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zafazeni navrhli podanych v pozdé&jsi lhate
rozhodné zastupitelstvo v uvodu pfislusného zasedani.

3. O zafazeni navrhli pfednesenych v pribchu zasedani zastupitelstva na program jeho jednani
rozhodne zastupitelstvo.

4. Dutvodové zpravy, ndvrhy usneseni, rozbory a jiné materidly predkladané pro jednani
zastupitelstva musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva posoudit
problematiku a prijmout ucinna opatfeni v¢. usneseni. Musi byt zpracovany piehledné, vécné
spravng, terminologicky pfesné a jasné.

5. Predkladatel odpovida za to, ze jim piedkladany material je v souladu s platnymi obecné
zavaznymi piedpisy a se schvalenym rozpoctem, pokud ho nenavrhuje zménit.

6. Vybory zastupitelstva a komise rady sleduji a kontroluji pfipravu materialt, které se tykaji jejich
useku ¢innosti a zapojuji své ¢leny do kontrol a prizkumt provadénych v souvislosti s pfipravou
materiali. Projednavaji pripravované materialy, posuzuji navrhy na usneseni. Sva stanoviska a
naméty predkladaji zastupitelstvu a radé.

7. Povinnou soucasti navrhu programu je divodova zprava. Dlvodova zprava obsahuje zejména
nasledujici informace: popis dosavadniho stavu a jeho pfipadnych nedostatkti, odGvodnéni
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navrhovanych opatieni a jejich ekonomicky ¢i jiny dopad, s jakymi organy ¢i subjekty byl navrh
projednan vcetné jejich stanovisek.

Starosta zajisti rozeslani divodovych zprav k bodiim, které byly zatazeny do navrhu programu
zasedani zastupitelstva, jednotlivym ¢lentim zastupitelstva elektronickou postou nejpozdéji 5 dnt
pred terminem zasedani. Podkladové materialy si 1ze od obecniho Gfadu vyzadat rovnéz v listinné
podobg.

V ramci ochrany osobnich daji nesmi zastupitelé poskytnout podkladové materialy dalSim
osobam.

Do programu zasedani, které je svolavano dle harmonogramu zasedani zastupitelstva schvaleného
na dany rok, se vzdy zaradi bod ,,Kontrola plnéni usneseni* a ,,Zprava o Cinnosti Rady obce
Baska®“. K tomuto bodu mohou vystupovat a klast dotazy i ptfitomni obcané. Piedsedajici mtze
omezit diskusni pfispévek obcant k tomuto bodu na dobu max. 2 minuty. Takto nelze omezit
¢lena zastupitelstva.

Do programu zasedani, které je svolavano a nebylo planovano v harmonogramu zasedani
zastupitelstva na dany rok, se pravidelné body uvedené v ¢l. 2 odst. 10 tohoto fadu nezaradi.

Rada obce je povinna dale do navrhu programu zaradit body, které navrhuje projednat skupina
alespon 0,5% obcanti obce, a to dle §16 odst. 2 pism. f) zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni
zfizeni). Tento navrh musi byt projednan ve lhaté do 60 dni od podani. Jde-li o plisobnost
zastupitelstva obce nejpozdéji do 90 dnii. Obcané obce mohou podévat organlim obce navrhy,
piipominky a podnéty. Organy obce je vyfizuji bezodkladné, nejdéle vSak do 60 dnd, jde-li
0 pusobnost zastupitelstva obce, nejpozdéji do 90 dnd.

CL3
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi dle harmonogramu zasedani zastupitelstva schvaleného na dany rok nebo
podle potfeby. Nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice.

O konani zasedani zastupitelstva mimo terminy uvedené v harmonogramu zasedani zastupitelstva
schvalen¢ho na dany rok rozhoduje starosta po projednani v radé obce.

Starosta obce je povinen svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy Zadost
byla dorucena obecnimu tradu a pozada-li o to:

a) alespon jedna tfetina Clenti zastupitelstva,
b) nebo hejtman kraje.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odstavce 1. a 3., ucini tak mistostarosta, popf.
jiny ¢len zastupitelstva.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zakonem stanovenych piipadech mistostarosta,
popiipad¢ jiny ¢len zastupitelstva. Informaci o misté, dobé a navrZzeném programu
piipravovaného zasedani zastupitelstva zvetejni Obecni Gifad Baska na elektronické tiedni desce
obce, stejné tak jako zptisobem umoziujicim dalkovy piistup (elektronicka Gfedni deska ptistupna
z webovych stranek obce), a to vzdy alespon 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva. Déle informuje
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o kondni zaseddni zplisobem v mist¢ obvyklym, tedy vyvéSenim programu ve vyvesnich
skiinikach. Informace o konani zasedani, v¢. navrhu programu budou zaslany zastupitelim obce
elektronickou postou, a to v den jeho zvefejnéni na elektronické ufedni desce.

ClL 4
Udast &leni zastupitelstva na jednani

Clen zastupitelstva je povinen ziastiovat se zasedani zastupitelstva, popiipadé zasedani jinych
organtl obce, je-li jejich Clenem, plnit tkoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zdjmy obcanti obce
a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Clen zastupitelstva oznamuje svoji neucast na zasedani zastupitelstva starostovi.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skute¢nosti nasvédCuji, ze¢ by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti v zastupitelstvu mohl znamenat vyhodu nebo Gjmu pro né¢j
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade
zakona nebo plné moci (stfet zajmul), je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahajenim jednani
zastupitelstva, které ma danou zaleZitost projednavat. Clen zastupitelstva, jenZz uéinil vyse
uvedené oznameni o stietu zajmu, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva pred jeho zahajenim podpisem do prezenéni
listiny.

ClL5
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva jsou vetejna.

Zasedani zastupitelstva tidi starosta, popfipadé mistostarosta nebo ¢len rady obce (dale jen
,predsedajici). Predsedajici zahajuje zasedani, tidi a vyhlasuje vysledek hlasovani, ukonéuje a
prerusuje zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribeh.

V tvodu zasedani predsedajici prohlasi, ze zasedani bylo fadné svolano a vefejné publikovano,
konstatuje pfitomnost nadpolovicni vétSiny Clenll zastupitelstva, pocet omluvenych a
neomluvenych Clent zastupitelstva. Piedsedajici seznami zastupitelstvo se zpravou oveétovatell
zapisu z predchoziho zasedani =zastupitelstva, eventualné s uplatnénymi namitkami ¢lend
zastupitelstva proti tomuto zapisu. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada
za schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadfeni
ovéfovateld. Poté navrhne schvaleni programu jednani.

Zastupitelstvo obce je schopno se usnéset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho clend.
Jestlize pfi zahdjeni jednani zastupitelstva obce nebo v jeho pribéhu neni ptitomna nadpolovic¢ni
vétSina v8ech ¢lentl zastupitelstva, ukonci piedsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnid se kona
jeho nahradni zasedani.

Kazdy c¢len zastupitelstva mulze navrhnout piesunuti uréittho bodu na pfisti zasedani
zastupitelstva, ¢i naopak rozSifeni navrhu programu zasedani o dal$i body. Hlasovat nelze
o navrhu na vyfazeni bodu, ktery byl navrzen 0,5% obcant obce. O kazdém navrhu se hlasuje
zvlast’, nakonec se hlasuje o navrhu programu zasedani jako celku.

Ke kazdému bodu se vede rozprava. Obcané mohou predkladat pisemna vyjadieni
k projednavanym bodlim zasedani zastupitelstva obce na Obecni Gfad a to nejpozdé€ji 1 hodinu
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pfed zahdjeni zasedani. Prvni v rozpravé vystupuje predkladatel, ktery je povinen vyjadfit se
k pisemn€ podanym piipominkam. Déle v rozpravé mohou vystoupit clenové zastupitelstva a poté
1 ptitomni obcané. Vystoupeni obCanii se omezuje vyhradné¢ na projednavany bod zasedani a
nesmi byt del§i nez dvé minuty. Po ukonceni rozpravy se hlasuje o navrhu usnesent.

Hovorit v diskusi mohou ¢lenové zastupitelstva, osoby, o nichz to stanovi zdkon a osoby, kterym
k tomu dé zastupitelstvo souhlas. K bodim, které se dotykaji oblasti ¢innosti vybort, mohou
pozédat o slovo pfedsedové vybort a slovo se jim vzdy udéli.

O slovo se opravnéni hlasi zvednutim ruky. Predsedajici ude€li slovo podle potadi, mimo néj mize
byt udéleno slovo tomu, kdo ma technickou poznamku. Technickd poznamka nesmi byt delsi nez
2 minuty.

Recnika, kterému bylo udé€leno slovo, nesmi pii jeho projevu nikdo rusit. Rusi-li nékdo zasedani
z tad vefejnosti, piedsedajici rusitele napomene, pii opakovaném ruseni jej vykaze ze zasedaci
mistnosti.

Pokud tecnik nediskutuje k projednavanému bodu, odebere mu po ptredchozi vyzveé predsedajici
slovo.

Prestoze neni vyCerpan potad jedndni, miiZze se souhlasem zastupitelstva pfedsedajici zasedani
prerusit a stanovit v blizké dobé jeho pokracovani, na néjz jiz ptitomni ¢lenové zastupitelstva
nemusi byt pisemné pozvani. Informace o preruseni zasedani bude uvedena v zapise.

ClLo6
Usneseni a hlasovani

O navrhu usneseni se hlasuje na konci kazdého bodu jednani. Poveti-li zastupitelstvo ve svém
usneseni nékoho vykonanim urc¢itého ukolu, musi usnesenim stanovit dobu provedeni a kontrolu
ukolu.

Kazdy ¢len zastupitelstva miiZze navrhnout zménu navrzeného usneseni. O kazdém pozménovacim
navrhu se hlasuje jednotlivé v potadi, v jakém byl podan, pokud ten, kdo jej podava, nesouhlasi
s hlasovanim pozd¢j$im. Nakonec se hlasuje o celkovém kone¢ném znéni usneseni. Neni-li navrh
usneseni schvalen, je mozné navrhnout nové usneseni, nestane-li se tak, kon¢i projednavani

ptislusného bodu.

Schvélena usneseni se bez zbytecného odkladu vyhotovi pisemné a starosta nebo mistostarosta
tento dokument podepise. Tento vypis ,,Usneseni“ bude zaslan elektronicky ¢leniim zastupitelstva
do 10 dni od skonceni zasedani zastupitelstva. Nevyhradi-li si zastupitelstvo kontrolu svych
usneseni, provadi je rada.

Pred zahajenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a precte
doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat tajné
rozhoduje v kazdém jednotlivém pripad¢ zastupitelstvo bez rozpravy.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o predlozeném navrhu osobné, v souladu se slibem zastupitele.
Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky.

V prubéhu hlasovani mize zastupitel hlasovat ,,PRO*“ navrh, ,,PROTI* navrhu, piipadné se
»ZDRZET* hlasovani ¢i , NEHLASOVAT*. Veskeré tidaje o vSech hlasovanich vSech zastupitell
se zaznamenavaji v ptiloze zapisu ze zasedani zastupitelstva ,,Jmenovité hlasovani‘
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Tajné se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky. Za pocet ptitomnych Clenti se povazuje pocet
vydanych hlasovacich listki. Pro zabezpeceni tajného hlasovani, vydani hlasovacich listkii a
scCitani hlasti zastupitelstvo ur¢i volebni komisi z Clenti zastupitelstva. Po skonceni tajného
hlasovani vyhlasi ptfedsedajici zasedani jeho vysledek tak, Ze sdéli pocet pfitomnych clend
zastupitelstva, pocet hlasti odevzdanych pro navrh a proti navrhu a ohlési, zda byl névrh pfijat.

Néamitku proti pribéhu nebo vysledku hlasovani mtze vznést kazdy clen zastupitelstva
pii hlasovani nebo bezprostiedné po ném. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo opakovanym
hlasovanim bez rozpravy.

CL7
Zapis ze zasedani zastupitelstva

Z prub¢hu jednani zastupitelstva se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje zejména:

udaj o misté a ¢ase jednani,

jméno predsedajiciho, zapisovatele a oveétovatelil zapisu,

navrzeny a schvaleny program jednani,

pocet ptitomnych ¢lenl zastupitelstva (v¢etné vSech zmén béhem zasedani),

prabéh a vysledky vSech hlasovani,

uplné znéni ptijatych usnesent,

nezodpovézené Ustni otazky obc¢anti a nezodpoveézené Gstni interpelace,

. dalsi vyznamné skuteCnosti, které si bude piat zaznamenat alesponi jeden clen
zastupitelstva.

5o o a0 o

Ptilohu zapisu tvori:
a. prezencni listina zastupiteldl,
b. prezencni listina obCand,
c. zaznam o pribéhu hlasovani — jmenovité,
d. zvefejnéna informace o konani zasedani podle § 93 ost. 1 zakona o obcich.

Original zapisu podepisuje starosta a dva urceni ovétovatelé zapisu.

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnli po skonceni zasedani a je
ulozen na obecnim ufadu k nahlédnuti. Usneseni ze zasedani budou zvefejnéna na webovych
strankach obce.

Z prub&hu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zvukovy zaznam na zakladé Gfedni licence dle
§88, zakona ¢. 89/2012 Sb. Obc¢ansky zakonik v platném znéni. O zaméru potizovat zvukovy a
obrazovy zaznam upozorni predsedajici pfitomné ustné.

V piipadé potizovani zvukovych a obrazovych zaznami ¢i on-line vysilani tfeti osobou, musi tato
osoba upozornit na svou ¢innost pied zahajenim zasedani zastupitelstva.

CL8
Interpelace

Clenové zastupitelstva maji pravo interpelovat Gleny rady, uvolnéné &leny zastupitelstva,
predsedy vyborti. Obsah interpelace se muze tykat vSech zalezitosti spadajicich do plisobnosti
interpelovaného.

Clenové zastupitelstva mohou podavat interpelace pisemné rads, nebo Gstné na zasedani
zastupitelstva.
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Dotazany v ustni interpelaci je povinen zaujmout stanovisko. Neni-li pfitomen, ¢i vyhradi-li si
moznost bliz§iho proSetfeni véci, je povinen odpovédét do 10 dnli po vyhotoveni zapisu
ze zasedani zastupitelstva, ¢i poté, kdy mu byla interpelace dorucena. V ptipadech vyzadujici
hlubsi prosetieni véci lze lhitu prodlouzit na 30 dnli, o ¢emz musi byt podavatel interpelace
informovan.

Odpoveéd na interpelaci je zaslana podavateli a ulozena na Obecnim ufad¢€, kde se s ni mize
seznamit kazdy ¢len zastupitelstva.

Pokud interpelujici Clen zastupitelstva vyslovi nespokojenost s odpoveédi, zaujme konecné
stanovisko zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani v bod¢ interpelace. Jestlize zastupitelstvo vyslovi
s odpovédi souhlas, nemlize bez uvedeni novych skute¢nosti byt opétovné podana interpelace
ve stejné veci.

Kazdy clen zastupitelstva mlize pozadovat vysvétleni od zaméstnancli obce zatazenych
do obecniho ufadu k otazkdm, spadajicim do napln¢ jejich cCinnosti, pokud jsou pfitomni
na zasedani zastupitelstva. Pokud neni s vysvétlenim spokojen. MiiZe v téze véci podat interpelaci
na radu.

CL9

Dotazy ¢lenu zastupitelstva

Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce, jeji
jednotlivé Cleny a na dalsi organy obce.

Na dotazy a ptipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje
prosetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejpozdeji ve lhite 30 dni.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazii predkladd rada obce zastupitelstvu obce
na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim
svého dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich
vytizeni vedena evidence u obecniho uradu.

CL 10

YVybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a navrhy
predkladaji vybory zastupitelstvu.

Vybory plni ukoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo. Ze své Cinnosti se odpovidaji vybory
zastupitelstvu.

Predsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva.

Vybor se schazi podle potfeby a ve lhltach a terminech stanovenych planem prace, ktery je
sestaven na kalendaini rok a na zakladé hlavnich ukoll zastupitelstva. Usneseni vyboru se
vyhotovuje pisemné a podepisuje jej predseda vyboru.

Program zasedani vyboru navrhuje jeho pfedseda, pfitom vychdzi z planu prace, usneseni
zastupitelstva a vyboru, aktudlnich potieb obce na svéfeném Useku Cinnosti a z iniciativnich
navrhi ¢lenti vyboru.
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zasedanimi, zejména jejich kontrolni ¢innost, a zajist'uje ostatni prace spojené s ¢innosti vyboru.
Kazdy vybor ma pravo zvolit si ze svych ¢leni mistoptedsedu vyboru.
Obecni uiad zajiStuje pro vybory technicky servis, a rozesilani pozadovanych materiali.

Odborné podklady pro jednani vyboru pfipravuji clenové vyboru jednotlivé nebo ve skupinach,
ptip. ve spolupraci se subjekty, s nimiz bylo zpracovani a ptfedloZzeni odbornych podkladii
dohodnuto.

Vybor miize k projednani tikoli konat spole¢né schiize s jinymi vybory, organy nebo sdruzenimi.

Jednani vyboru fidi jeho pfedseda, nebo v pfipadé nepfitomnosti jiny ¢len vyboru, povéreny
piedsedou vyboru nebo vyborem. Predsedajici fidi hlasovani vyboru, ud€luje slovo v rozpravé a
dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

Vybor jednd podle programu schvaleného na navrh jeho predsedy. V tivodu zasedani zpravidla
vybor projednava informace o vysledcich jednani zastupitelstva, navrhy na zajisténi ukolu,
vyplyvajicich z jeho usneseni pro vybor, a kontrolu plnéni pfedchozich usneseni vyboru.

Jednani vyboru se ucastni osoby piizvané vyborem k projednani bodd programu a dalsi osoby, s
jejichz pritomnosti na jednani vyslovi vybor souhlas.

Clenové vyboru mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a piipominky k projednavanym
zpravam a navrhiim a uplatnovat sva stanoviska k feseni problémt.

Vybor je usnaSenischopny, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jeho Clenti. K piijeti usneseni
je tfeba nadpolovicni vétSina hlasi ¢lend vyboru. Obsahem usneseni vyboru jsou zpravidla
iniciativni navrhy, stanoviska a opatfeni z provedenych kontrol pro zastupitelstvo, doporuceni
jinym organim, ukoly pro ¢leny vyboru, upozornéni zastupitelstva na nedostatky zjisténé
v souvislosti s ¢innosti vyboru.

Z jednani vyboru se pofizuje zapis. Zapis podepisuje predseda vyboru, nebo jim povéieny ¢len

vyboru. Soucasti zapisu je listina pfitomnych.

ClL 11
Zavérecna ustanoveni

Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo zruSenim ptivodniho a schvalenim nového usneseni.

Timto jednacim fadem se rusi jednaci tad, schvaleny zastupitelstvem Obce Baska dne
18.12.2014.

Tento jednaci fad byl projednan a schvalen Zastupitelstvem Obce Baska dne 20. 12. 2022
usnesenim €. 5.2/3/2022 a nabyva tcinnosti dnem 20. 12. 2022.

Ing. Tomas Biezek Ing. Jan Richter
starosta obce, v.r. mistostarosta obce, v.r.



